


UMOWA nr .........../D404/…..…./F

zawarta w dniu ……………………. r., w Warszawie, pomiędzy:
 
Uniwersytetem Warszawskim, z siedzibą w Warszawie (00-927) przy ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, NIP: 525-001-12-66, zwanym dalej ,,Zleceniobiorcą”, reprezentowanym przez dr Katarzynę Lubryczyńską-Cichocką Dyrektora Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego, działającą na podstawie pełnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 01.01.2026 r. nr BP-015-0-62/2026

a
 ☐   ........................................................................................., zam.  ………..............................
        (imię i nazwisko)
..............................................................................................................................................., 
NIP …………………………, REGON………………………….., prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą………………………………………………………...[footnoteRef:1] [1:  Dane dot. kontrahenta, który jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą.] 

Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej stanowi załącznik do niniejszej umowy,

☐   …………………………………..…………………….., zam. ….…………………………
                                                 (imię i nazwisko)
…………………………………………………………, NIP…………...…………………
REGON………………………, i …………………………............... zam. ………………..
      (imię i nazwisko)	                                                  
……….........................................................................................., NIP…...………………., REGON…………………..….., prowadzącymi działalność gospodarczą w ramach spółki cywilnej pod nazwą………………………………………………...,w…………………., NIP……………….……, REGON…………………..,[footnoteRef:2] reprezentowanymi przez:…..…… …………………………………………, [2:  Dane dot. kontrahentów, którzy prowadzą działalność gospodarczą w ramach spółki cywilnej.] 

                        (imię i nazwisko)
Wydruki z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, dotyczące wspólników spółki cywilnej stanowią załączniki do niniejszej umowy

☐   ......................................................................................... z siedzibą w ……….....................
..............................................................................................................................................., 
wpisaną przez Sąd Rejonowy ……………………………………………………..……… 
do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr………………..………, 
NIP ………………………… , 
reprezentowaną przez …………………………………. - ………………………………...,
(imię i nazwisko) 			  (funkcja)
na podstawie odpisu ze wspomnianego KRS/ odpisu z KRS i pełnomocnictwa, stanowiącego/ych załącznik do niniejszej umowy[footnoteRef:3], [3:  Dane dot. kontrahenta, który jest osobą prawną lub jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej prowadzącą działalność gospodarczą.
] 

……………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………....., zwanym/zwaną dalej ,,Zleceniodawcą”.
 

§ 1
Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać usługę edukacyjną w postaci:
1) kursu/kursów pod nazwą:
a) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(sygnatura kursu:  ..…..……….…...), dostępnego w otwartej ofercie edukacyjnej Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego, trwającego …….… godzin akademickich, na rzecz …...… słuchacza/słuchaczy – pracownika/pracowników Zleceniodawcy w ramach uruchomionej grupy zajęciowej, 
b) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… (sygnatura kursu: …..……….…….....), dostępnego w otwartej ofercie edukacyjnej Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego, trwającego ………. godzin akademickich na rzecz ………… słuchacza/słuchaczy – pracownika/pracowników Zleceniodawcy w ramach uruchomionej grupy zajęciowej, 
c) ………………………………………………………………………………...……....………………………………………………………………………………...………
(sygnatura kursu: …..……….…...), dostępnego w otwartej ofercie edukacyjnej Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego, trwającego ……….. godzin akademickich na rzecz ………… słuchacza/słuchaczy – pracownika/pracowników Zleceniodawcy w ramach uruchomionej grupy zajęciowej; 
2) egzaminu przeprowadzonego po zakończeniu kursu, o którym mowa w § 1 ust. 1,[footnoteRef:4]
w formie podanej przez Wykładowcę w ofercie kursów otwartych Uniwersytetu Otwartego UW, za dodatkową opłatą w wysokości 180,00 zł brutto. Udział w egzaminie jest nieobowiązkowy i odbywa się na podstawie pisemnej deklaracji, która stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  [4:  Niewłaściwe skreślić
] 


§ 2
1. Słuchaczem/słuchaczami wymienionym/wymienionymi w § 1 będzie/będą: 
1) pan/pani ……...…………………………………………………….………………., PESEL: ……………………;
2) pan/pani ……...………………………….…………………………..……………….,   PESEL: ……………………;
3) pan/pani ……...…………………...…………………………………………………., PESEL: ……………………;
4) pan/pani ……....…………………….………………………………………………., PESEL: ……………………
2. Zasady uczestnictwa w kursach otwartych Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego słuchacza/słuchaczy określonego/określonych w ust. 1 reguluje Regulamin Kursów Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego, który dostępny jest na stronie internetowej Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego.
§ 3
Warunkiem realizacji usługi edukacyjnej, o której mowa w § 1, jest posiadanie przez słuchacza/słuchaczy określonego/określonych w § 2 ust. 1 indywidualnego konta Słuchacza 
w systemie informatycznym Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego oraz przyjęcie na listę uczestników kursu wskazanego w § 1.

§ 4
Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
1) przeprowadzenia kursu, o którym mowa § 1, w terminach określonych w harmonogramie dostępnym na stronie internetowej Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego oraz na indywidualnym koncie Słuchacza; 
2) przeprowadzenia po zakończeniu kursu egzaminu dla Słuchaczy wymienionych 
w deklaracji, która stanowi załącznik numer 1 do umowy;[footnoteRef:5] [5:  Niewłaściwe skreślić] 

3) wystawienia faktury VAT dla Zleceniodawcy z uwzględnieniem następujących danych: 

…………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..

§ 5
1. Zleceniodawca zobowiązuje się do zapłaty:
1) kwoty ……………….……………………………….…………………….…………. (słownie:.……………………………...……………………………………………...………………………………………………………………………..…) z tytułu udziału Słuchacza/Słuchaczy w kursie, o którym mowa w § 1 ust. 1;
2) kwoty 180,00 zł brutto (słownie: sto osiemdziesiąt złotych zero groszy) z tytułu udziału w egzaminie, o którym mowa w § 1 ust. 2, na każdego słuchacza wymienionego w deklaracji, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy.[footnoteRef:6] [6:  Niewłaściwe skreślić] 

2. Zleceniodawca dokonuje płatności na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, płatnej w terminie 14 dni od daty doręczenia jej do siedziby Zleceniodawcy. 
W przypadku braku płatności za kurs Zleceniobiorca wykreśla słuchacza/słuchaczy określonego/określonych w § 2 ust. 1 z listy Słuchaczy danego kursu, zgodnie 
z Regulaminem Kursów Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego. 
W przypadku braku płatności za egzamin słuchacz/słuchacze nie zostają dopuszczeni do egzaminu. 
3. W zakresie płatności za usługi edukacyjne w postaci kursu Zleceniodawcę obowiązują postanowienia Regulaminu Kursów Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego. 
4. Zleceniodawca zobowiązuje się do zapłaty kwoty określonej w ust. 1 na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr 77 1160 2202 0000 0001 5363 8591

§ 6
1. Strony dopuszczają możliwość wcześniejszego rozwiązania umowy z tygodniowym okresem wypowiedzenia. 
2. Rozwiązanie umowy jest równoznaczne z wykreśleniem słuchacza/słuchaczy określonego/określonych w § 2 ust. 1 z listy słuchaczy kursu określonego w § 1.
3. W przypadku rozwiązania umowy po dokonaniu płatności a przed rozpoczęciem usługi edukacyjnej Zleceniobiorca zobowiązuje się do zwrotu pełnej kwoty określonej w § 5 ust. 1. 
4. W przypadku rezygnacji słuchacza/słuchaczy określonego/określonych w § 2 ust. 1 po rozpoczęciu realizacji usługi edukacyjnej, Zleceniobiorca zwróci Zleceniodawcy kwotę pomniejszoną o koszt zrealizowanej części usługi edukacyjnej oraz koszty administracyjne zgodnie z Regulaminem Kursów Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego. 
5. W przypadku nieprzestrzegania Regulaminu Kursów Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego lub przepisów prawa słuchacz zostaje natychmiastowo skreślony z listy uczestników kursu. 

§ 7
W sprawach nienormowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy prawa polskiego, w tym kodeksu cywilnego.
§ 8
Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

§ 9
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron.

§ 10
Spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozwiązywać polubownie lub w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby Zleceniobiorcy. 
Załączniki do umowy:
1) załącznik nr 1- deklaracja Zleceniodawcy o przystąpieniu Słuchaczy do egzaminu na koniec kursu; 
2) załącznik nr 2 – informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych.



	  …………………………………………….
                      ZLENIODAWCA
	 
	……………………………………….
               ZLECENIOBIORCA







………………………….
      Pełnomocnik Kwestora
          Uniwersytet Otwarty UW














Załącznik nr 1 do umowy nr …………../D404/………/F z dnia ……………………….

DEKLARACJA

Zleceniodawca
 
……...……………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………,z siedzibą przy ul. ………………...…………………………………………………………….. ……………………………………………………….., NIP ………………………..………, reprezentowany przez ………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..……
deklaruje, że niżej wymienieni Słuchacze, uczestnicy kursu ………………….. Uniwersytetu Otwartego UW, przystąpią po zakończeniu kursu do egzaminu na warunkach określonych 
w § 1 ust. 2 niniejszej umowy. Koszt egzaminu pomnożony przez liczbę Słuchaczy wymienionych w niniejszej deklaracji zostanie uwzględniony na fakturze VAT, o której mowa w § 5 ust. 1 i 2.
 
Słuchacze, którzy przystąpią do egzaminu:

1) pan/pani ……...………………………….……………, PESEL: …………………….
2) pan/pani ……...………………………….……………, PESEL: ……………………
3) pan/pani ……...…………………...………………….., PESEL: …………………....
4) pan/pani ……....…………………….………………..., PESEL: ……………………
Jednocześnie Zleceniodawca deklaruje, że jest świadomy, iż na podstawie § 13 ust. 5 Regulaminu Kursów Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego warunkiem przystąpienia do egzaminu i otrzymania certyfikatu po jego pozytywnym zaliczeniu jest udział w przynajmniej 60% zajęć.
 

……………..
miejsce i data 
                                                                                                                 ………………………
podpis Zleceniodawcy

 
Załącznik nr 2 do umowy nr …………../D404/………/F z dnia ……………………….

INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ UNIWERSYTET WARSZAWSKI

1. Administrator

Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Uniwersytet Warszawski (UW), 
ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa.
Z administratorem można kontaktować się:
· listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa;
· telefonicznie: 22 55 20 000.

2. Inspektor Ochrony Danych (IOD)

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących   przetwarzania   danych osobowych oraz korzystania
z   praw   związanych z przetwarzaniem danych osobowych pod adresem: iod@adm.uw.edu.pl.

Do zadań IOD nie należy natomiast realizacja innych spraw, jak np. udzielanie informacji związanych 
z realizacją i obsługą umowy.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Państwa dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:
· zawarcia lub wykonania umowy pomiędzy UW a podmiotem, z którym powiązana jest dana osoba lub w imieniu którego ona działa, jak również weryfikacji tego podmiotu (np. klienta, kontrahenta lub innego podmiotu kontaktującego się z Uniwersytetem Warszawskim) oraz bieżącego kontaktu z tym podmiotem – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO[footnoteRef:7]; [7:  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z późn. zm.), dalej jako „RODO”.] 

· realizacji czynności wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, 
w szczególności w związku z wypełnianiem obowiązków wynikających z przepisów podatkowych i o rachunkowości oraz przepisów regulujących prowadzenie postępowań przez uprawnione podmioty – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
· realizacja zadania w interesie publicznym – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e RODO;
· ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń w postępowaniu sądowym, administracyjnym lub też innym postępowaniu pozasądowym – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. f RODO;
· archiwalnych (dowodowych) polegających na zabezpieczeniu informacji na wypadek potrzeby udowodnienia faktów lub wykazania spełnienia obowiązku ciążącego na UW – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

4. Odbiorcy danych

Dostęp do danych osobowych będą posiadać pracownicy administratora, którzy muszą przetwarzać dane osobowe w związku z realizacją obowiązków służbowych.

Dane osobowe mogą zostać ujawnione organom publicznym, instytucjom lub podmiotom trzecim uprawnionym do żądania dostępu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

[bookmark: _bookmark0]Odbiorcami danych osobowych mogą być także podmioty, którym administrator na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zleci wykonanie określonych czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych osobowych.

5. Okres przetwarzania danych osobowych

Okres przetwarzania danych osobowych jest uzależniony od celu w jakim dane są przetwarzane. Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane jest obliczany w oparciu o następujące kryteria: 
· rachunkowe, przez okres 5 lat od początku roku następującego po roku obrotowym, w którym operacje, transakcje lub postępowanie związane z zawartą umową zostały ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone lub przedawnione; 
· podatkowe, przez okres 5 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy wynikający z rozliczenia zawartej umowy; 
· w zakresie realizacji przez UW czynności wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa – przez okres wynikający z tych przepisów; 
· w zakresie wypełnienia prawnie uzasadnionych interesów UW stanowiących podstawę tego przetwarzania przez okres niezbędny do wypełnienia tego celu lub do czasu wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, o ile nie występują prawnie uzasadnione podstawy dalszego przetwarzania danych przez UW; 
· w zakresie ustalenia i dochodzenia własnych roszczeń lub obrony przed zgłoszonymi roszczeniami – do momentu przedawnienia potencjalnych roszczeń wynikających z umowy lub z innego tytułu. 

6. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych

Administrator gwarantuje realizację wszystkich praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych na zasadach określonych przez RODO tj. prawo do:
· dostępu do danych oraz otrzymania ich kopii;
· sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
· usunięcia danych osobowych (z zastrzeżeniem art. 17 ust. 3 RODO);
· sprzeciwu;
· wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych, jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

7. Obowiązek podania danych osobowych i konsekwencja niepodania danych

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne, niepodanie danych uniemożliwi realizację celów
wskazanych w punkcie 3.

8. Źródło pochodzenia danych osobowych

Dane osobowe jakie UW przetwarza, pochodzą od klienta bądź kontrahenta lub innego podmiotu kontaktującego się z UW, bądź ze źródeł powszechnie dostępnych. Kategorie danych osobowych osób powiązanych ze spółkami lub innymi podmiotami (np. członków organów tych podmiotów), w tym beneficjentów rzeczywistych, są tożsame z kategoriami pochodzącymi z publiczne dostępnych źródeł lub kategoriami przekazanymi przez klienta bądź kontrahenta UW lub przez inny podmiot kontaktujący się z UW. 





Wzór umowy na usługę edukacyjną finansowaną przez pracodawcę 
przygotowany dla Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu Warszawskiego	BPR wrzesień 2024
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