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W związku z dynamiczną sytuacją, oferta może ulec zmianie.
Pełną ofertę można również znaleźć na stronie www.uo.uw.edu.pl

Niniejsze ogłoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego.

JAK 
ZAPISAĆ SIĘ 
NA KURSY?

Kursy  
dla wszystkich

WWW.UO.UW.EDU.PL
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SPIS TREŚCI

1. Rejestracja konta Słuchacza i logowanie

2. Zapis na kursy

3. Potwierdzenie zapisu

4. Widok kursu na koncie Słuchacza

5. Opłacenie kursu i faktura



3 JAK ZAPISAĆ SIĘ NA KURSY? 

1. REJESTRACJA 
KONTA SŁUCHACZA

                 I  LOGOWANIE

Aby móc zapisać się na kursy UOUW, należy posiadać Konto 
Słuchacza można je zarejestrować na stronie internetowej: 
https://www.uo.uw.edu.pl/rejestracja.
Jeśli Słuchacz posiada już Konto Słuchacza, wystarczy się  
na nie zalogować: https://www.uo.uw.edu.pl/panel-sluchacza. 
Nie ma potrzeby ponownej rejestracji.
Rekrutację na kursy uruchamiamy trzy razy do roku, a oferta 
publikowana jest zawsze na kilka dni przed rekrutacją – oferta 
na I trymestr 2023/2024 jest już dostępna na stronie  
internetowej, natomiast zapisy ruszają 9 sierpnia punktualnie  
o godz. 10:00.
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ZAPIS NA KURSY2. Słuchacze zapisują się na kursy samodzielnie poprzez  
Konto Słuchacza – dotyczy to również osób, których kurs  
zostanie opłacony na podstawie faktury.
Po odszukaniu interesującego kursu w ofercie  
(można użyć wyszukiwarki lub filtrów znajdujących się  
po lewej stronie) należy kliknąć w tytuł kursu, aby wyświetlić 
program kursu.
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ZAPISZ DO GRUPY

ZAPIS NA KURSY2. W dniu uruchomienia rekrutacji od godziny 10:00 
możliwy jest zapis – zalecamy zalogowanie się  
na Konto Słuchacza kilka minut wcześniej,  
gdyż zwiększy to szanse na zakwalifikowanie  
do grupy. 
Opcja „zapisz do grupy” będzie widoczna  
pod programem kursu, a nad harmonogramem zajęć. 
System wyświetli komunikat o pomyślnym zapisie  
do grupy lub na listę rezerwową.
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        POTWIERDZENIE
ZAPISU
3. W przypadku przyjęcia do grupy podstawowej, należy 

oczekiwać na wiadomość e-mailową z biura UOUW,  
w której potwierdzimy uruchomienie kursu,  
zakwalifikowanie Słuchacza do grupy i poinformujemy  
o możliwości opłacenia uczestnictwa. Jeśli jednak  
Słuchacz zapisze się na listę rezerwową w wyniku braku 
miejsc, należy zaczekać, aż zwolni się miejsce w grupie  
podstawowej, o czym informujemy e-mailowo.
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4.        WIDOK KURSU
 NA KONCIE 
SŁUCHACZA

Każdy kurs, na który zapisze się Słuchacz, jest widoczny 
na Koncie Słuchacza w zakładce „Moje kursy”.  
W tym miejscu można sprawdzić status zapisu (przyjęty/
lista rezerwowa), odszukać program kursu  
(klikając na tytuł), a na późniejszych etapach zapoznać się  
z harmonogramem zajęć, lokalizacją (w przypadku  
kursów stacjonarnych), a także pobrać ewentualne  
materiały (po skorzystaniu z opcji „rozwiń materiały/
terminy”).
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5.
Gdy Słuchacz otrzyma e-mail z biura UOUW, możliwe będzie 
opłacenie kursu przelewem tradycyjnym zgodnie z danymi 
znajdującymi się na Koncie Słuchacza w zakładce „Płatności”, 
podzakładka „Kursy do opłacenia”.
Jeśli Słuchacz chciałby opłacić kurs na podstawie faktury, 
należy wypełnić umowę – wzory umów dostępne są  
na naszej stronie internetowej, m.in. jako załączniki  
do Regulaminu kursów UOUW.  
Po wybraniu i wypełnieniu odpowiedniego wzoru umowy, 
należy wysłać skany do Sekcji Finansowej (faktury@uo.uw.
edu.pl), a oryginały w dwóch kopiach wysłać pocztą na 
adres naszego biura lub dostarczyć osobiście.

        OPŁACENIE KURSU 
I FAKTURA


